Centrum Wsparcia Kształcenia




[bookmark: _GoBack]                                                                                 Poznań, 15 listopada 2021 r.



WYTYCZNE DLA 
· RAD DS. KSZTAŁCENIA SZKÓŁ DZIEDZINOWYCH 
· RAD PROGRAMOWYCH KIERUNKÓW STUDIÓW


A. Na podstawie Statutu Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu (uchwała nr 351/2018/2019 Senatu UAM z dnia 30 kwietnia 2019 r. z późn. zm.) przygotowano następujące wzory uchwał do wykorzystania przez Rady ds. Kształcenia Szkół Dziedzinowych i Rady Programowe Kierunków Studiów.



I Rada ds. Kształcenia Szkoły Dziedzinowej:
	1. Rekrutacja:
a) zasady rekrutacji – wzór 1a,
b) limity przyjęć – wzór 1b,
2. Studia:
a) nowy kierunek studiów – wzór 2a,
b) zmiana programu studiów – wzór 2b,
c) likwidacja kierunku studiów – wzór 2c,
3. Studia podyplomowe:
a) nowe studia podyplomowe – wzór 3a,
b) zmiana programu studiów podyplomowych – wzór 3b,
c) likwidacja studiów podyplomowych – wzór 3c,
4. Kurs dokształcający:
a) nowy kurs dokształcający – wzór 4a,
b) zmiana programu kursu dokształcającego – wzór 4b,
c) likwidacja kursu dokształcającego – wzór 4c,
5. Indywidualny tok studiów – wzór 5,
6. Ogólna – wzór 6.
Uwaga 1: Rada ds. Kształcenia Szkoły Dziedzinowej przekazuje Uniwersyteckiej Radzie ds. Kształcenia uchwały dotyczące kwestii wymienionych powyżej w punktach 1 – 4 zawierające:
1) opinię pozytywną – bez uwag i komentarzy,
2) opinię pozytywną – uwagi i komentarze w formie załącznika do uchwały,
3) opinię negatywną – uwagi i komentarze w formie załącznika do uchwały.













II Rada Programowa Kierunku Studiów lub Grupy Kierunków Studiów:
	7. Rekrutacja:
a) zasady rekrutacji – wzór 7a,
b) limity przyjęć – wzór 7b,
	8. Studia:
a) zmiana programu studiów – wzór 8a,
b) likwidacja kierunku studiów – wzór 8b,
c) zatwierdzanie zmian w sylabusach (w części niewymagającej zmiany programu studiów) – wzór 8c,
d) zatwierdzanie sylabusów dla zajęć do wyboru – wzór 8d,
e) zatwierdzenie listy zajęć do wyboru dla kierunku studiów w roku akad. … - wzór 8e.
9. Ogólna – wzór 9.
Uwaga 2: Rada Programowa Kierunku Studiów lub Grupy Kierunków Studiów podejmuje uchwałę w sprawie zasad rekrutacji na kierunku studiów po ich wcześniejszym uzgodnieniu z Centrum Wsparcia Kształcenia.

Uwaga 3: Rada Programowa Kierunku Studiów lub Grupy Kierunków Studiów może podjąć uchwałę w sprawie zmian w sylabusach wyłącznie w zakresie niewymagającym zmiany programu studiów i uchwały senatu w sprawie ustalenia programu studiów.

Zmiany następujących elementów sylabusa wymagają pełnej procedury (łącznie z uchwałą senatu) związanej z ustaleniem programu studiów:
1) Informacje ogólne – pkt. 1-9 i pkt 12;
2) Informacje szczegółowe – pkt 3 (Efekty uczenia się (EU) dla zajęć i odniesienie do efektów uczenia się (EK) dla kierunku studiów) i pkt 4 (Treści programowe zapewniające uzyskanie efektów uczenia się (EU) z odniesieniem do odpowiednich efektów uczenia się (EU) dla zajęć/przedmiotu). 

Pozostałe elementy sylabusa mogą być aktualizowane i zmieniane – zmiana następuje przed rozpoczęciem roku akademickiego i wymaga zatwierdzenia przez Radę Programową Kierunku Studiów lub Grupy Kierunków Studiów.

Uwaga 4: Rada Programowa Kierunku Studiów lub Grupy Kierunków Studiów podejmuje uchwałę w sprawie zatwierdzenia sylabusów dla zajęć do wyboru – zatwierdzenie sylabusów dla zajęć do wyboru dla kierunku studiów następuje przed rozpoczęciem roku akademickiego. 




























B. Rady Programowe Kierunków Studiów zobowiązane są w sprawach związanych z procedowaniem zmian w programach studiów do stosowania aktualnych wzorów wniosków dostępnych w:
· Intranecie (zakładka Kształcenie – Kierunki studiów), 
· Witrynie dla Rad Programowych Kierunków Studiów (dostęp dla Przewodniczących Rad),
· Centrum Wsparcia Kształcenia.





C. Centrum Wsparcia Kształcenia administruje Witryną dla Rad Programowych Kierunków Studiów, która dostępna jest dla Przewodniczących Rad Programowych Kierunków Studiów oraz prodziekanów ds. studenckich i kształcenia.

Adres Witryny: https://uam.sharepoint.com/sites/RadyProgramoweKierunkowStudiow

W Witrynie dostępne są:
· Programy studiów dla wszystkich kierunków studiów uchwalone przez Senat UAM od roku akademickiego 2018/2019,
· Wzory wniosków,
· Ważne dokumenty związane z kształceniem (ustawy, rozporządzenia, uchwały senatu, zarządzenia rektora),
· Materiały związane z Systemem doskonalenia jakości kształcenia, w tym wzory sprawozdań i rekomendacji rad programowych.

W przypadku problemów z dostępem do Witryny Rad Programowych Kierunków Studiów prośba o kontakt z Centrum Wsparcia Kształcenia – mail: msobczak@amu.edu.pl



Prorektor
Prof. Joanna Wójcik
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